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1.UGEL

Ugelem tohoto dokumentu je komplexni informace o laboratorni Cinnosti,
deskripce vykonu preanalytické, analytické a postanalytické faze Oddéleni

Ugel a cil procesu: ) . e
patologie Nemocnice Havifov, p. o.

Vstupni procesy, AmbuIa’ntm’ zdra\{otr)iv péce
vstupy Ustavni zdravotni péce

Vystupni procesy, | zjistani pitvy a histologického vysetieni
vystupy:

2.0BLAST PLATNOSTI

Ustanoveni tohoto dokumentu plati pro vSechny zadatele o laboratorni vySetfeni.
Tento RD aktualizuje RD LP — 7. revize.

3.CLENENi ODDELENi PATOLOGIE

Oddéleni patologie je neluzkové oddéleni nemocnice predstavujici jeden funkeni celek zahrnuijici
dvé pracovisté:

- Laboratorni pracovisté (laboratof biopticka, nekropticka, cytologicka)

- pitevni trakt.

4.IDENTIFIKACE PRACOVISTE

4.1. ZAKLADNI IDENTIFIKACE A DULEZITE UDAJE

Tabulka 1 Identifikace pravniho subjektu

Nazev organizace Nemocnice Havifov, pfispévkova organizace
Pravni forma Pfispévkova organizace

Adresa Délnicka 1132/24, 736 01 Havifov
Zrizovatel Krajsky ufad Moravskoslezského kraje

Reditel - statutarni zastupce

: Ing. Norbert Schellong, MPH
organizace

IC: 008 44 896, DIC: CZ 008 44 896

Gl SeEE Identifikator datové schranky: rifk6my
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Kontakt

Spojovatelka
Rezervacni kancelar

T +420 596 491 111
F +420 800 42 42 42

E - mail

sekretariat@nemhav.cz

Tabulka 2 Identifikace pracovisté

Nazev Oddéleni patologie

Adresa Délnicka 1132/24, 736 01 Havirov
MUDr. Richard Dolezilek

Primar E richard.dolezilek@nemhav.cz

T 596 491 369

Zastupce primare

MUDr. Katefina Mahdalova
E katerina.mahdalova@nemhav.cz
T 596 491 374

Vedouci laborant

Ing. Lydie Cechmankova
E lydie.cechmankova@nemhav.cz
T 596 491 373

Manazer kvality

Ing. Lenka Lipkova
E lenka.lipkova@nemhav.cz
T 596 491 373

Dokumentacni pracovnice

Irena Buchtova

E irena.buchtova@nemhav.cz
Markéta Schillerova

E marketa.schillerova@nemhav.cz
T 596 491 375

Provozni doba

Pracovni dny: 5.30 — 15.00 hodin
Pijem vzorku: 6.00 — 14.30 hodin
Vydej zemrelych: 12.00 — 14.00 hodin

Plspivkovd organizace
Moravekoskersksho kraje
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4.2, ZAMERENI PRACOVISTE

Oddéleni patologie je samostatnou soucasti laboratorniho komplementu zdravotnického zafizeni
Nemocnice Havifov, pfispévkova organizace.

Laboratof patologie provadi zpracovani bioptickych vzorku; specializovana histologicka, cytologicka,
imunohistochemicka vySetfeni a zpracovani nekroptickych vzork( odebranych u pitvy zemrelych.

V ramci systému managementu kvality se laboratof od roku 2012 ucastni povinného programu
externiho hodnoceni kvality zajiStovaného spolecnosti SEKK.

4.3. UROVEN A STAV AKREDITACE PRACOVISTE

Oddéleni patologie Nemocnice Havifov, p. o., je zafazeno do Registru klinickych laboratofi pro
odbornost 807_ 823, splnilo zakladni technické a personalni poZzadavky pro vstup do tohoto registru
a je drzitelem osvéd&eni Audit Il NASKL CLS JEP (listopad 2020).

Oddéleni je akreditovano k uskuteCfiovani vzdélavaciho programu pro obor specializaéniho
vzdélavani patologicka anatomie (duben 2014).

4.4, ORGANIZACE PRACOVISTE, VNITRNi CLENENI, VYBAVENI A OBSAZENI

Pracovidté m4, v souladu se svymi kapacitnimi, pfistrojovymi a odbornymi moznostmi, stanoven
soubor metod laboratorniho vySetfeni, ktery mize realizovat a ktery je podlozen smlouvami se
zdravotnimi pojiStovnami.

Oddéleni patologie je vnitfné ¢lenéno na laboratofe, provadéjici biopticka, cytologicka a nekropticka
vySetfeni a na pitevni trakt.

Prostorové a technické vybaveni laboratofi splfiuje veskera kritéria pro nasmlouvané €innosti se ZP.
Personalni obsazeni je v souladu s licenénim fadem CLK a zaméstnanci pracovi$té splfiuji svym
vzdélanim podminky odborné zpusobilosti.

4.5. SEZNAM NABIZENYCH SLUZEB

Provadéni bioptickych vysetreni

Provadéni imunohistochemickych vySetfeni

Provadéni trepanobiopsii

Provadeéni cytologickych vySetfeni (mimo gynekologicky screening)
Provadéni peroperacnich vysetfeni

Provadéni pitev a nasledného nekroptického vysetreni

Zakladni metody zpracovani materialu
- Zhotoveni parafinového tkanového bloku a pfiprava preparatu
- Ptiprava preparatlt ze zmrazenych tkani
- Zpracovani cytologického materialu (mimo gynekologicky screening)
- Zhotoveni parafinového tkanového bloku a pfiprava preparatu z tkani odebranych pfi pitvé zemrelého.

Histologické, cytologické zakladni a specialni metody barveni
1. Zakladni barveni hematoxylin Eozin (HE)
- Zakladni biopsie
- Peroperacni biopsie
2. Kolagenni vazivo
- Van Gieson
- Massonlv trichrom (zeleny a modry)
3. Elastické vazivo
- Unna Tanzera Orecein

6/20 Plspivkovd organizace
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- Resorcin — fuchsin
Impregnace retikularnich vliaken
- GOmori
5. Priikaz polysacharidu
- PAS - periodic acid Schiff
- Alcidnova modf
6. Znazornéni mezenchymalniho hlenu
- Lison
Prukaz glykogenu metodou PAS — kontrola s natravenim
Prukaz amyloidu
- Kongo Cerven
- Saturnova Cerven
Fraser
9. Prlkaz pigmentl a anorganickych latek
- Perlsovou reakci na trojmocné zelezo
- Prikaz vapenatych soli podle Kossy
- Prikaz melaninu podle Massona
- Prukaz bilirubinu podle Foucheta
10. Prikaz fibrinu — Malloryho fosfowolframovym hematoxylinem
11. Prdkaz tukd
- Sudanovou ¢erni z parafinovych fezu
- Olejovou ¢erveni ze zmrazenych fezu
12. Prukaz plisni — impregnaci plisni podle Grocotta
13. Prikaz bakterii
- Znazornéni bakterii metodou podle Grama
- Prikaz ART - Ziehl — Nellsen
14. Prikaz australského antigenu
15. Neurohistologické metody
- Metoda podle Bodiana — prlikaz nervovych viaken
- Metoda podle Grimelia — impregnacni metoda argylofilnich struktur
- Prikaz bazalnich membran glomerulu — podle Jonese
16. Cytologie
- Barveni natérd podle Maye-Grinwalda Giemsy.
Barveni podle PapaNicolau

e

© N

Imunohistochemické metody

Pomocné diagnostické metody, které umoziuji pouzitim protilatek identifikovat antigenni struktury
v bufkach. Seznam protilatek v sou€asné dobé pouzivanych v laboratofi oddéleni patologie
Nemocnice Havifov, p. 0., je uveden na www.Nemochnice Havifov, p.o.hav.cz.

5.MANUAL PRO ODBERY PRIMARNICH VZORKU

5.1. ZAKLADNI INFORMACE

Oddéleni patologie zpracovava biopticky, cytologicky a nekropticky material, provadi specializovana
histologicka, cytologicka a imunohistochemicka vysSetfeni.

5.2. POZADAVKY NA VSTUPNi MATERIAL

Ke kazdému materialu musi byt dodan fadné vyplnény Pravodni list k zasilce bioptického materialu.

Ke kazdému zemfelému musi byt dodan List o prohlidce zemfelého v platném znéni. Pokud je u

zemrielého pozadovano provedeni pitvy, je sou€asné s Listem o prohlidce zemfelého zaslana

propoustéci zprava i nebo Zadanka o pitvu. Pokud rodina zada o upusténi od pitvy, je se souhlasem

prohlizejiciho |ékafe Zadost o upusténi od pitvy zaslana souéasné s Listem o prohlidce zemrelého

na oddéleni patologie. LékaF — patolog se rozhodne, zda bude dana pitva provedena.
7120
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5.2.1. BIOPTICKY MATERIAL

Biopticky material se odebira za diagnostickym ucelem. Diagnézu stanovuje patolog mikroskopickou
analyzou histologického preparatu zhotoveného z odebraného bioptického materialu.
Metody odbéru:

- Radikalni opera¢ni metody — amputace, resekce, exstirpace, excize

- Probatorni punkce

- Kyretaz

- Endoskopické odbéry

- Samovolné vylouceni.

Biopticky material se musi do laboratofe dodat v takovém stavu, v jakém byl odebran z organismu.
Material musi byt ihned po odbéru vioZzen do transportni nadoby vhodné velikosti oznacené
identifikaénimi Udaji s dostate€nym mnozZstvim fixaCniho roztoku (objem fixaéni tekutiny musi
desetinasobné prevysSovat objem tkané), ktera béhem transportu musi byt pevné uzaviena.
Drobny biopticky material (napf. vzorky sliznice zaludku a stfev, punkce prostaty) se vklada do
fixacniho roztoku (10% formalin pufrovany fosfatovym pufrem) na modrém filtru pro biopsii.

5.2.2. ZASAHY KLINIKA DO OPERACNICH PREPARATU

Za spravné vysetfeni bioptickych vzorkd odpovida patolog. Bez jeho souhlasu by nemél nikdo
preparaty otevirat, nafezavat, rozdélovat na mensi kousky, nebot zmény puvodnich rozmeéru
nedovoluji spravnou orientaci vzork(. Diagnosticky vyznamné ¢asti vzork(l maji byt oznaCeny Sicim
materialem. Oznacéeni musi byt ve shodé s popisem na Privodnim listu k zasilce bioptického
materialu.

5.2.3. OzNACENi OPERACNICH PREPARATU

Material je nutno pfimo na sale oznadit a popsat. Znaceni se tyka zejména diagnosticky vyznamnych
usekl operacniho preparatu, nebo konkrétniho utvaru, na ktery chce operatér patologa upozornit.
Je nutno provadét jasné znaceni resekénich ploch a jinych mist k jednoznaéné orientaci operaéniho
preparatu.

Oznaceni operacniho preparatu musi byt ve shodé s popisem na Privodnim listu k zasilce
bioptického materialu

5.2.4, OPATRENi PROTI VYSYCHANI MATERIALU

Pfi vysychani tkdné dochazi k autolyze, poskozeni a uplnému znehodnoceni bioptického materialu.
Opatieni:

- Tkan nesmi lezet volné na vzduchu

- Tkan musi byt ihned vloZena do fixacniho roztoku.

5.2.5. POSKOZENi TKANi PUSOBENiM VODY

Nefixované tkané nesmi pfijit do styku s vodou. Voda poskozuje jemné struktury bunék a ztézuje
mikroskopické hodnoceni.

5.2.6. ZASILANi BIOPTICKEHO MATERIALU NA VYSETRENI

Biopticky material se zasila ve fixaCnim roztoku (10% formaldehyd). K peroperacnimu vysetfeni se
material zasila nefixovany. Material musi byt pfepravovan v dostate¢né velké nadobé se Sirokym
hrdlem, objem fixac¢ni tekutiny musi desetinasobné prevySovat objem tkané.

Plspivkovd organizace
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5.2.7. CYTOLOGICKY MATERIAL (NEGYNEKOLOGICKY)

- Cytologické natéry (negynekologické) jsou do laboratofe dodavany na podloZnich sklech
jako zaschlé preparaty bez pouziti fixaniho prostfedku. Kazdy preparat musi byt
oznacen jménem pacienta a rokem narozeni.

- Otiskové preparaty jsou do laboratofe dodavany nebo v laboratofi zpracovavany pfi
prikrajovani. Fixuji se zaschnutim. Cytologické otisky jsou dopliikem histologického
vySetfeni zejména u lymfatickych uzlin.

- Télni tekutiny k cytospinovému zpracovani jsou dodavany do laboratofe bez pfidani
fixaCniho roztoku. Jde o tekutiny télnich dutin (pleuralni, peritonealni atd.), moc, tekuty
obsah ovarialni cysty, likvor, bronchoalveolarni lavaz.

- Tkanoveé mikrofragmenty jsou fixovany v 10 % formalinu a dale jsou zpracovavany jako
cytobloky.

- Sputum je dodavano do laboratofe v plastovych nadobkach, fixovano 70% alkoholem.

5.2.8. TELO ZEMRELEHO

Pitvy zemfelych se provadéji k ur€eni zakladni diagnozy, komplikaci, pfi€iny umrti a ovéfeni zakladni
diagnézy u osob zemfelych v Nemocnice Havifov, p. 0. a v Karvinské hornické nemocnici a.s.

Povinnost provést patologicko-anatomickou pitvu na oddéleni patologie u osob zemfelych ve
zdravotnickeém zafizeni vyplyva ze Zakona o zdravotnich sluzbach a podminkach jejich poskytovani
€. 372/2011, § 88 a 89 Sb., (RD Péce o zemielého, v platném znéni).

Ostatni patologicko - anatomické pitvy jsou provadény vybérové, rozhodne-li o jejim provedeni
prohlizejici Iékaf nebo poskytovatel provadéjici pitvu.

Odebrany (nekropticky) material pfi pitvé, ze kterého se pfipravuji histologické preparaty, se ziskava
za diagnostickym ucelem a jeho mikroskopickou analyzou lékaF upfesfiuje diagnozu.

5.3. POZADAVKY NA TRANSPORT MATERIALU
5.3.1. TRANSPORT BIOLOGICKEHO MATERIALU

Biopticky material musi byt ihned po odbéru vioZzen do fixacni tekutiny. Pro rutinni diagnostiku se
pouziva 10% roztok formaldehydu. Objem fixaéni tekutiny v nddobé ma alespori 10x pfevySovat
objem fixovaného vzorku a fixa¢ni tekutina musi mit pfistup ke vzorku ze vSech stran.

Po vloZzeni materialu je vhodné nadobou zatfepat, aby vzorek nepfilnul ke sténé nadoby (napf.
drobné &astecCky, kyretaze atd.).

PFi dodrZeni téchto zdsad neni rychlost transportu ze strany laboratofe nijak limitovana.

- Material ulozeny ve fixacnim roztoku je do laboratofe transportovan v pevné uzavienych
nadobach, v transportnich plastovych kontejnerech s vikem. Kazda nadoba s materidlem
musi byt opatifena Stitkem se jménem a pfijmenim pacienta, rodnym ¢&islem, Cislem zdravotni
pojistovny. V pfipadé, Ze se jedna o mnohocCetny material, musi byt nadoba oznaCena
druhem materiélu a lokalitou. Tyto udaje musi souhlasit s udaji na jednotlivych pravodnich
listech (ke kazdé lokalité zvlastni pravodni list).

- Amputaty koncetin se zasilaji v polyetylenovych pytlich spolu s fadné vyplnénym Pravodnim
listem k zasilce bioptického materidlu a neprodlené po amputaci jsou dopraveny sanitafi
oddéleni patologie do chladiciho boxu az do doby dalSiho zpracovani. Mimo pracovni dobu
sanitard oddéleni patologie jsou amputaty uloZzeny do chladiciho boxu slouzicimi sanitafi
klinickych oddéleni.
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Citeln& vypInéné daje musi souhlasit s tidaji na Priivodnim listu k zasilce bioptického materialu
(zadance).

5.3.2. TRANSPORT PEROPERACNI BIOPSIE (FROZEN SECTION)

Peroperacni biopsie (frozen section) se pouziva v pfipadé nutnosti urychlit stanoveni diagnézy v
pribéhu operace. Vysetfeni je nutné domluvit nejméné 1 den pfed planovanym vykonem. U
neplanované peroperaéni biopsie mize operatér aktualné domluvit vySetfeni s patologem. Tkané
uréené k tomuto vySetfeni nesmi byt fixovany, transport musi probihat neprodlené po odbéru vzorku
z téla pacienta. Ke kazdému materialu musi byt dodan vyplnény Privodni list k zasilce bioptického
materialu s uvedenym ¢islem telefonu operatéra, kterému patolog po zpracovani materialu a po
stanoveni diagnézy sdéli vysledek vysetfeni.

5.3.3. TRANSPORT CYTOLOGICKEHO MATERIALU

Material pro cytologii, ktery je transportovan v podobé hotovych natéri nebo otiskovych preparat(
je ulozen v kyvetach nebo jinych pfepravnich boxech, aby nedoslo k jejich poskozeni.

Télni tekutiny jsou pfepravovany v dobfe tésnicich zkumavkach v nefixovaném stavu.

Pfed transportem musi byt cytologicky material uchovavan v lednici pfi teploté do 4 - 6°C, nesmi se
zmrazit. Ke kazdému materialu musi byt dodan vypinény Pravodni list k zasilce cytologického
materialu.

5.3.4. TRANSPORT TELA ZEMRELEHO

Transport téla zemrelého v Nemocnice Havifov, p. o. zajistuji v prib&hu ranni smény sanitafi
oddéleni patologie. Po pracovni dobé&, ve dnech pracovniho volna a pracovniho klidu zajistuji svoz
zemfelych sanitafi klinickych oddéleni. Zemrelé je nutno ulozit do chladiciho boxu ihned po pfevozu
z oddéleni na patologii a zapsat do Knihy pfijmu zemfelych, kde se uvadi datum umrti, jméno
zemrelého, rok narozeni a oddéleni, kde pacient zemrel. Ke kazdému zemrelému musi byt dodan
radné vyplnény List o prohlidce zemreleho (1x Matrika a 1x Pohfebni sluzba, 1x UzIS CR) a je-li
zemtely indikovan k pitvé, Zadost o pitvu nebo Propoustéci zprava zemrelého. Detailni popis v RD
Péce o zemrelého, v platném znéni.

Pfi transportu téla zemrelého k pitvé z jiného zdravotnického zafizeni zajiStuje Pohfebni sluzba.
Potfebna dokumentace musi byt dodana souc¢asné s predanim téla zemrelého.

5.4. PRUVODNI LISTY K ZASILCE BIOPTICKEHO MATERIALU (ZADANKY)
5.4.1. BIOPTICKY A CYTOLOGICKY MATERIAL

Zadatel vyplni Privodni list k zasilce bioptického nebo cytologického materialu (zadanku), ve kterém
musi byt uvedeny tyto udaje:
Identifikace pacienta:
- jméno a pfijmeni pacienta
- rodné Cislo
pohlavi
Cislo zdravotni pojistovny
- bydlisté pacienta
Opravnénost zadatele indikovat poZadované vysetfeni:
- datum odbéru
- klinicka diagnéza a jeji kéd dle MKN-10
- 1CZ oddéleni a &islo odbornosti
- razitko oddéleni a jméno Iékafe, ktery odbér proved|
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Druh primarniho vzorku:
- zpusob a presna topografie odbéru
- specifikace poZzadovaného vy3etieni
- klinicka diagnéza, jeji kéd dle MKN-10 a klinicka indikace k vysetfeni
- struény pribéh onemocnéni
- minuld histologicka vySetfeni a formy pouzité terapie

Vyrazné musi byt na priivodce vyznaceny Udaje o pacientovi s podezienim na infekéni onemocnéni
Ci prokazatelnou infekéni chorobou, napf. pozitivita HBV, HCV, HIV, TBC atd.

PFi odbéru vice vzorkl z topograficky odliSitelnych lokalit doporu€ujeme doruceni v oddélenych
nadobach s Pravodnim listem k zasilce bioptického materialu ke kazdé nadobé. PFi prevzeti
materialu laboratof kontroluje, zda oznaceni materialu souhlasi s ozna¢enim na Privodnim listu
k zasilce bioptického/cytologického materialu. VSechny neshodné udaje se okamzité telefonicky
hlasi pfislusnému oddéleni a neshoda je zaznamenana do Knihy neshod.

Zadatelé z Nemocnice Havifov, p. o. a_zasilaji ti§t&nou i elektronickou podobu privodniho listu. Pfi
elektronickém vyplfiovani je nutno urcit jaké vySetfeni Zzada (histologie X cytologie).

Externi Zadatelé zasilaji pouze tiSt€nou formu, jsou tolerovany i starSi verze zadanek (MediPrint
14068-0) vyplnéné strojem, nebo Citelné rukou (Priloha ¢. 1 Pravodni list).

5.4.2. TELO ZEMRELEHO

Télo zemfelého je na oddéleni patologie pfivezeno vzdy s dokumentaci, ktera obsahuje 3x List o
prohlidce zemrelého (1x Matrika, 1x Pohfebni sluzba, 1x UZIS CR). Pfedepsana dokumentace musi
byt dodana v zalepené obalce s razitkem odesilajiciho oddéleni.

List o prohlidce zemfelého musi splfiovat povinné udaje, je opatfen razitkem oddéleni, razitkem a
podpisem ohledavajiciho a oSetfujiciho Iékare.

Pravodni list k pitvé:

Je-li zemfely indikovan k pitvé&, je v Zadosti o pitvu uvedeno jméno a pfijmeni, rodné &islo, zdravotni
pojistovna, bydlisté, oddéleni, kde pacient zemfel, datum a hodina umrti. Propoustéci zpravu
vypisuje prohliZejici 1ékaf. Propoustéci zprava musi obsahovat razitko oddéleni, jmenovku a podpis
I€kare.

5.5. POZADAVKY NA URGENTNIi VYSETRENI

Odbér peroperacni biopsie je naasovan po dohodé s patologem. Odebrany nefixovany material
okamzité po odbéru pfinasi sanitaf operacniho salu do bioptické laboratofe, kde ho pfeda
laborantce. Material je ihned po pfijeti zpracovan v kryostatu. Preparaty jsou pfedany k vyhodnoceni
patologem. Na Zadanku je zaznamenan Cas pfijeti a nasledné €as odedteni a telefonické hlaseni
klinikovi. Cely proces od pfijeti materialu az do telefonického hlaseni diagnézy je maximalné 35
minut.

5.6. USTNi POZADAVKY NA VYSETRENI

Nejsou akceptovany. Do laboratofe jsou pfijimany pouze Ffadné oznatené vzorky &i zemieli s
vypInénou pravodni dokumentaci.
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5.7. PRIPRAVA PACIENTA PRED VYSETRENIM

Z hlediska laboratorniho zpracovani neni pozadavek na specialni pfipravu pacienta.

5.8. IDENTIFIKACE PACIENTA PRED VYSETRENIM
5.8.1. BIOPTICKY A CYTOLOGICKY MATERIAL

Ke kazdému materialu musi byt dodan vyplnény Privodni list k zasilce bioptického materialu (format
A4).

Kazda nadoba s materialem musi byt opatfena Stitkem se jménem a pfijmenim pacienta, rodnym
Cislem nebo rokem narozeni a oznafenim, o jaky material se jedna. VSechny udaje musi byt
vyplnény Citelné.

PFi odbéru vice vzorkd od jednoho pacienta musi byt zkumavky se vzorky fadné oznaéeny a udaje
musi souhlasit s udaji na jednotlivych Zadankach.

Na zadance musi byt uveden pocet zaslanych nadob (zkumavek) s materialem od jednoho pacienta.

5.8.2. IDENTIFIKACE TELA ZEMRELEHO

Télo zemielého se oznacuje popisovatem na kUzi predni strany horni poloviny pravého stehna
zemfelého a umrtnim listkem pfipevnénym na palci dolni koncetiny. Na umrtnim listku musi byt
jméno a pfijmeni, rodné Cislo, datum umrti, misto umrti a podpis zodpovédného pracovnika. Zaroven
je na umrtnim listku vyznaCeno, zda byla rodina informovana o umrti, &i ne.

Zemfreli z Nemocnice Havifov, p. 0. maji na ruce identifikacni naramek se jménem, pfijmenim a
datem narozeni, ktery se jim ponechava a se kterym jsou pfedani pohiebni sluzbé.

V pfipadé neshody se postupuje podle RD Hlaseni nezadoucich udalosti v Nemocnici s poliklinikou
Havifov, pfispévkové organizaci, v platném znéni a RD Prevence a fizeni neshod.

5.9. PRIPRAVA VZORKU TKANE PRED LABORATORNIM VYSETRENIM

Biopticky material je pfed transportem uchovavan ve fixaénim roztoku pfi pokojové teploté. Pfi
dodrzeni téchto podminek neni rychlost transportu laboratofi nijak limitovana. Material je do
laboratofe transportovan ve fixanim roztoku v pevné uzavienych nadobach (plastovych
kontejnerech s vikem).

Material k peroperacnimu vySetieni je zasilan po domluvé s patologem nefixovan a v laboratofi je
ihned zpracovan.

Cytologicky material nefixovany (téIni tekutiny) je zapotfebi odeslat ihned do laboratofe,
nebo jej uchovat v lednici pfi teploté od 4 az 6 °C, pokud neni mozné material ihned
odeslat.

5.10. UPOZORNENIi NA CHYBY V PROCESU BIOPTICKEHO ODBERU

Spatné odebrana nebo zhmozdéna tkar vyrazné omezi nebo znemozni histologickou diagnézu. Tim
vystavuje pacienta opakovanému zakroku a komplikuje v€asnou terapii.
NejCastéjSi chyby v procesu odbéru vzorkl jsou:

- Maly objem bioptického vzorku

- Mechanické poskozeni tkané neSetrnou manipulaci

- Pouziti malého mnozstvi fixaniho roztoku na velky objem tkané

- Spatné oznadeni patologickych zmén uréenych k cilenému bioptickému vySetfeni
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Zaslani vzorkl z rtznych lokalit v jedné nadobce
Nedostalujici udaje na Zadance

Zpozdéné dodani nativniho vzorku

Pouziti nevhodné nadoby.

5.11. ZAKLADNIi INFORMACE K BEZPECNOSTI PRACE

Kazdy vzorek biologického materialu je povaZovan za potencialné infekéni. Pfi manipulaci se vzorky
je tfeba se fidit bezpeCnostnimi pfredpisy. VeSkera manipulace se vzorkem je provadéna v
jednorazovych ochrannych rukavicich a v ochranném pracovnim odévu. Skladovani a likvidace
vzork(l je popsana v SOP Skladovani a likvidace vzorkl, RD Nakladani s ¢astmi t&l v Nemocnice
Havifov, p. 0., platném zné&ni, RD Systém odpadového hospodafstvi, v platném znéni.

5.12. INFORMACE O ZAJISTOVANEM SVOZU VZORKU

Biopticky a cytologicky material odebrany na centralnich operacnich salech a na sale porodnicko-
gynekologickém pFepravuje do laboratofe povéfeny zaméstnanec Nemocnice Havifov, p. 0. z
externich pracovist dopravni zdravotnicka sluzba.

6. PREANALYTICKE PROCESY V LABORATORI

6.1. POSTUP PRI PRIJMU VZORKU A VEDENi DOKUMENTACE

P¥i pfijmu do laboratofe je ke kazdému vzorku pfifazeno laboratorni €islo vySetieni, které je zapsano
i na Pravodni list k zasilce bioptického materialu. Stejnym Cislem je oznacena kazetaly s materialem,
nadoba s nezpracovanym materialem a nasledné i podlozni skla. Takto je material evidovan,
Zpracovavan a nasledné uchovavan.

V pfipadé bioptického materialu jsou po pfijmu evidované vzorky okamZzité zpracovavany —
blokovany. Nevyblokované zbytky materialu (jsou-li néjaké) jsou uschovavany ve fixaCnim roztoku
na oddéleni ve skfinich s odsavanim. Na Pravodnim listu je vyznaeno pismeno ,R* to znamena
Jrezerva“.

V laboratornim informacnim systému je vyplnéna elektronickd dokumentace. Origindly Zadanek se
uchovavaji v elektronické i papirové podobé.

V pfipadé cytologického materialu jsou vzorky oznaceny stejné jako v pfipadé bioptického materialu.
Ke kazdému vySetfovanému jedinci je vedena na Zzadance pfesna evidence o poctu pfipravenych
tkanovych bloc¢ku, poctu preparatd a pouzitém barveni.

Osobni Udaje vy$etfovanych pacientd jsou uchovavany podle RD Zdravotnicka dokumentace, v
platném znéni.

6.1.1. POSTUP PRI PRIJMU TELA ZEMRELEHO A VEDENi DOKUMENTACE

Po pfichodu do zaméstnani zapisuji pitevni sanitafi zemrelé do Knihy pfijmu zemfelych, kde je
uvedeno datum pfijmu, jméno, cennosti a datum vydeje zemielého. Nasledné pfeda sanitér List o
prohlidce zemielého a Propoustéci zpravu a Zadanku o pitvu dokumentaéni pracovnici, ktera
kazdého zemrelého zapiSe do Knihy zemfielych a do laboratorniho informacniho systému, ktery
vygeneruje €islo pitvy. Dokumentacni pracovnice vystavi Pitevni protokol oznaceny na pfedni strané
pofadovym Cislem pitvy, jménem zemfielého, datem narozeni, datem umrti a jménem lékare, ktery
pitvu provedl. Pokud neni ze zdravotniho hlediska indikace k provedeni pitvy a pitva neni provedena,
je List o prohlidce zemfelého (1 list UZIS CR) zaloZen ve slozce ,Nepitvani®.
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PFi pitvé jsou odebirany vzorky dle rozhodnuti lékafe. Po zpracovani vzorku jsou histologické
preparaty odevzdany lékafi ke stanoveni diagndzy.
Rezervni vzorky odebrané u pitvy jsou ulozeny do fixaéniho roztoku v nadobach oznacenych
jménem zemfelého, Cislem pitvy, pismenem ,R* - rezerva a uchovavany ve skfini s odsavanim po
dobu uzavreni pitevniho protokolu.
Do 24 hodin po ukonceni pitvy je pitvajicim Iékafem zhotoven Pitevni protokol s predbéznou
diagnézou, ktery je uchovavan v papirové a elektronické podobé. Definitivni Pitevni protokol je
vyhotoven po histologickém vysetfeni a uchovavan ve spisovné pracoviste.
Ke kazdé provedené pitvé je vedena evidence o poctu tkanovych blockl, pocétu preparati a
pouzitych specialnich histochemickych i imunohistochemickych metodach.
Osobni udaje zemrelych popisuje RD Zdravotnicka dokumentace, v platném znéni.

6.2. KRITERIA PRO ODMITNUTI VADNYCH (KOLIZNiCH) PRIMARNICH VZORKU

Ke zpracovani mohou byt pfijaty jen vzorky fadné oznacené, nepoSkozené a dodané se spravné
vyplnénym Pravodnim listem k zasilce bioptického materialu (zadankou).
Duvodem k odmitnuti vzorkd je:
- Nejasna identifikace jednotlivych vzorku
Nepfitomnost identifikacniho Stitku na nadobé
Necitelné udaje
Pouziti nevhodného nebo Zadného fixaéniho roztoku
Nepfilozena Zadanka.
Naprava je vyZadovana od Zadatele zasilajiciho vzorek a o pfislusném jednani je veden zaznam.
Zadatel je telefonicky informovan o zji$ténych nedostatcich a zajisti neodkladné napravu.

6.3. POSTUPY PRI NESPRAVNE IDENTIFIKACI VZORKU NEBO ZADANKY

- Je-li dodan material bez Zadanky, je tato skuteCnost telefonicky sdélena odesilajicimu
oddéleni s pozadavkem na dodani chybéjici zadanky. Zpracovani materialu je uskute¢néno
az po obdrzeni chybéjici zadanky.

- Je-li dodana zadanka bez materialu, je tato skuteCnost telefonicky sdélena na odesilajici
oddéleni a pozadovan chybéjici material. Po obdrzeni chybéjiciho materidlu je Zadanka
pfifazena k odpovidajicimu materialu, ktery je nasledné standardné zpracovan.

- Neobsahuje-li oznaena nadoba odebrany vzorek, je tato skute¢nost telefonicky sdélena na
odesilajici oddéleni a zaznamenana primafem nebo zastupujicim Iékafem OP na Zadanku,
ktera je spolu s nadobou zaslana na odesilajici oddéleni.

- Je-li material dodan v poruseném C¢i rozbitém obalu, ale obsahuje odebrany material, je
laborantkou vloZen do nové nadoby s fixaéni tekutinou, oznacen Stitkem s identifikacnimi
udaji a zpracovan standardnim zpusobem. Tato skute€nost je zaznamenana na zadanku a
do pfijmové &asti programu NIS Akord, pfipadné telefonicky sdélena odesilajicimu oddéleni.

- Je-li nadoba bez fixaCni tekutiny (doslo k wvyliti pfi transportu), ale obsahuje odebrany
material, je laborantkou zalit fixaéni tekutinou a zpracovan standardnim zplsobem. Tato
skute€nost je zaznamenana na zadanku a do pfijmové Casti programu NIS Akord, pfipadné
telefonicky sdélena odesilajicimu oddéleni.

- Je-li tekutina uréena k cytologickému zpracovani ¢aste¢né vylita, ale postacuje ke zhotoveni
natéru, laborantka natér zhotovi a tuto skuteCnost zaznamena na zadanku a do pfijmové
Casti programu NIS Akord.

- Je-li dodano sklo s cytologickym natérem rozbité, ale ¢asteCné zachovalé, Ize jej orientacné
obarvit a odecist limitovany natér. Tato skuteCnost je zapsana do zadanky a do pfijmové
¢asti programu NIS Akord a sdélena odesilajicimu |ékafi rovnéz telefonicky.
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- Je-li zjisténa zameéna fixaéni tekutiny, je material zpracovan standardnim zpusobem. Tato
skute¢nost je zapsana do zadanky a do pfijmové ¢asti programu NIS Akord.

- Je-li neshoda mezi identifikacnimi udaji na Zadance a nadobé& s materialem ev. chybi z
nékterych udaju, jsou tyto zaslany zpét na klinické pracovisté k zajisténi napravy.

- Je-li od jednoho pacienta zaslano vice nadob s materidlem a znadeni na nadobach
neodpovida popisu na Zzadance a nelze dotazem odesilajicimu Iékafi ani z idajd v NIS zjistit
potfebné informace k napravé situace, je material mozno pfijmout k vySetfeni pouze za
predpokladu, ze dodate¢na identifikace materialu bude mozna na zakladé histologického
obrazu. Rozdilné oznaceni je zaznamenano na Zadanku a do pfijmové €asti NIS Akord.

- Stejné je postupovano pfi neshodné identifikaci téla zemfelého.

6.4. KONZULTACNI VYSETRENI

V obtiznych diagnostickych pfipadech nebo na pozadani klinika se provadi tzv. druhé ¢teni dalSim
graduovanym patologem, bud z vlastni laboratofe, nebo jsou vySetfované vzorky odeslany do
referenc¢ni laboratofe.

Kopie vysledkl konzultacnich vySetfeni jsou pfedany v pisemné formeé klinickému oddéleni, original
se uchovava na oddéleni patologie a sou¢asné se zaznamenava do elektronické podoby zadanky.

6.4.1. SEZNAM KONZULTACNICH PRACOVIST

Biopticka laboratof, s.r.o, Mikula§ské nam. 628/4, 326 00 Plzen

CGB a.s., Korfenského 10, 703 00 Ostrava 3

Fingerlanduv ustav patologie LFUK a FN, Sokolska 581, 500 05 Hradec Kralové
LFUK v Plzni, Siklav patologicko — anatomicky ustav, Dr. E. Bene$e 13, 305 99 Plzefi
Patologicko anatomicky ustav LFUP, Hnévotinska 3, 775 15 Olomouc

Ustav patologie 1.LFUK a VFN, Studni¢kova 2, 120 00 Praha 2

Ustav patologie, Skrobarova 50, Kralovské Vinohrady, 100 34 Praha 10

Ustav patologické anatomie, V Uvalu 84, 150 00 Praha — Motol

Ustav patologie lll. LF UK Praha, Skrobarova 50, 100 34 Praha

AeskuLab patologie k. s., Skrobarenska 502/1, 617 00 Brno

7.VYDAVANiIi VYSLEDKU A KOMUNIKACE S PRACOVISTEM

7.1. HLASENi VYSLEDKU A KOMUNIKACE S PRACOVISTEM

Hlaseni hodnot v kritickém intervalu slouzi k okamzitému sdéleni zavazného neolekavaného nalezu
klinikovi lékafem OP v pfipadech, kde by ¢asova prodleva mohla mit negativni dopad z hlediska
epidemiologického nebo diagnosticko-terapeutického.

Seznam hodnot hlaSenych v kritickém intervalu

- Zjisténi nahodné TBC infekce pfi sekci

- Nediagnosticky material u probatorni biopsie pfednostniho vySetieni pro suspektni malignitu.
Zjisténé kritické hodnoty hlasi Iékai OP s minimalni ¢asovou prodlevou odesilajicimu |ékafi
telefonicky.
Nalezy vySetfeni (peroperacni biopsie) jsou hlaSeny okamzité po odecteni telefonicky indikujicimu
lékafi a na Zadanku je zaznamenan €as informace.

VSechna peroperacni vySetfeni tkani (frozen section) jsou zpracovana jako statimova.
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7.2. INFORMACE O FORMACH VYDAVANI VYSLEDKU
7.2.1. BIOPTICKY A CYTOLOGICKY MATERIAL

Zjisténé mikroskopické zmény, vCetné diagnostické rozvahy a zavéru, jsou zaznamenany
dokumentacni pracovnici do nemocni¢niho informacniho systému (NIS).
Za spravnost nalezové ¢asti, véetné kodi SNOMED, zodpovida vyhodnocuijici Iékar.
ZaveéreCna zprava obsahuije:

- ldentifikaci pracovisté

- Identifikaci pacienta (jméno, pfijmeni, rodné Cislo)

- ldentifikaci pracovisté pozadujiciho vySetieni

- Kiinickou indikaci k vySetieni (diagnozu)

- Druh primarniho vzorku

- Interpretaci vysledku (popisnou ¢ast a diagnosticky zavér)

- Datum vystaveni zavérecné zpravy

- Razitko, jmenovku a podpis vyhodnocujiciho Iékafe, v€etné jeho icz.
Popisna Cast a diagnosticky zavér (zavéreCna zprava), které byly zaznamenany do NIS, jsou
pretistény na vysledkovy list.
Kopie zavérecné zpravy jsou pred odeslanim zadatelm kontrolovany a podepsany patologem.
ZavéreCné zpravy jsou z laboratofe zaslany pisemné pouze klinickému pracovisti, které zaslalo
material na vysSetreni, na pozadani je mozné zaslat kopii jinému oSetfujicimu Iékafi pro ucely dalSiho
diagnostického a terapeutického postupu.

7.2.2. NEKROPTICKY MATERIAL

Predbézna diagndéza onemocnéni a pficina smrti jsou stanoveny na zakladé zmén zjisténych pfi
pitvé a uvadény v Pitevnim protokolu jako Pfedbézna pitevni diagnoza.

Definitivni diagnéza je stanovena do 3 mésicu od provedeni pitvy a je soucasti Pitevniho protokolu.
Kopie Pfedbézné i definitivni Pitevni diagndzy je odesilana na jednotliva oddéleni. Original Pitevniho
protokolu je uchovavan v papirové a elektronické podobé na oddéleni patologie.

7.3. TYPY NALEZU

Nalez = mikroskopické stanoveni diagnézy

Lékar se pfi vySetfovani fidi mezinarodné uznavanymi standardy, u nadord pouziva mezinarodni
klasifikace TNM, histologické typizace nadorl dle WHO, véetné stanoveni grading, pouziva
algoritma doporu¢enych WHO a odbornou spole¢nosti.

7.4. VYDAVANIi VYSLEDKU PRIiMO PACIENTOVI

PFimo pacientlim nejsou vysledky pfedavany.
Zaveérelné zpravy o vysledku jsou zaslany pisemné pouze lékafi.

7.5. OPAKOVANA A DODATECNA VYSETRENI

Jestlize nebyl vzorek pfi analyze spotfebovan, Ize provést dodateéné vysetreni.
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7.6. ZMENY VYSLEDKU A NALEZU

Dojde-li k vydani chybného vysledku z laboratofe, je okamzité po zjisténi chyby vystaven novy
vysledkovy protokol se spravnym vysledkem ,REVIZE VYSLEDKU*“. Revidovany vysledek je v
pisemné podobé zaslan Zadajicimu lékafi a souCasné je Zadajici lékaf o revizi informovan
telefonicky.

7.7. INTERVALY OD DODANIi VZORKU K VYDANI VYSLEDKU

- Vysledky rutinné zpracované biopsie jsou dodavany v intervalu, ktery zpravidla nepfesahuje
5 pracovnich dnd od pfijmu materialu.

- Dalsi zpracovani materialu (pfikrojeni z rezervni tkané, dofixovani, pouziti dalSich barvicich
metod, imunohistochemickych metod) prodluzuje definitivni zpracovani individualné dle
naroc¢nosti diagnézy (zpravidla do 10 pracovnich dnu).

- Vysledek peroperacni biopsie je telefonicky nahlasen nejpozdéji za 35 minut od doby pfijmu
do laboratore.

- Vysledky cytologickych vySetfeni jsou k dispozici zpravidla do 5 pracovnich dnu.

- U pfipad(, které vyzaduji druhé &teni, nelze specifikovat dobu odezvy.

- Predbézna pitevni diagndza je zasilana do 24 hodin od provedeni pitvy.

- Definitivni pitevni diagnéza je stanovena do 3 mésicu od provedeni pitvy

7.8. ZPUSOB RESENI STiZNOSTI

Za stiznost je povazovano vyjadieni nesouhlasu zadavatele vySetfeni nebo i jiné strany s:

- Pradbéhem provadéni laboratorniho vySetieni

- Rozsahem provadéného laboratorniho vysetfeni

- Terminem provedeného laboratorniho vySetfeni

- Zpusobem jednani pracovnikl laboratofi

- Vysledkem laboratorniho vySetieni
OSetfujici Iékaf maze pozadat o 2. ¢teni, které bude provedeno na OP jinym Iékafem nez puvodné
odecitajicim, nebo na oddéleni patologie v jiném zdravotnickém zafizeni. Pozadavek na 2. Cteni je
evidovan na zadance a v NIS.
Vysledek 2. C&teni je zaslan oSetfujicimu Iékafi formou dodatku spole¢né s kopii nalezu
z konzultujiciho pracovisté. Original je uchovan u plvodni zadanky.
ZpUsob podavani stiznosti:

- Podle RD Vyfizovani stiznosti

7.9. KONZULTACNIi CINNOST PRACOVISTE

V nékterych diagnostickych pfipadech dle standardi Spolecnosti Ceskych patologu a na pozadani
Ieékare klinického pracovisté provedeno tzv. druhé ¢teni jinym patologem, bud' z vlastni laboratofe,
nebo jsou vySetfované vzorky odeslany do pfislusné referencni laboratore.

Vysledek konzultacniho vySetfeni je zaznamenan do zadanky a je pfedan v pisemné i elektronické
formé klinickému pracovisti, které zaslalo material. Original vysledku konzultaniho vySetfeni je
uchovan na pracovisti Patologie.
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7.10. ARCHIVACE

Vysledky bioptického a cytologického vyS$etfeni v pribézném roce jsou v pisemné formeé
archivovany v S§anonech k tomu uréenych v bioptické laboratofi a v pfiru¢nim archivu OP, starSi
vysledky jsou archivovany ve skladovych prostorech OP v souladu se spisovym a skartaénim
fadem.

Pitevni protokoly jsou po dobu 5 let archivovany v kancelafi OP, poté pfemistény do spisovny
Nemocnice Havifov, p. 0., kde jsou uchovavany v souladu se Spisovym a skartacnim fadem.

V elektronické podobé jsou vysledky bioptického a cytologického vySetfeni a zdravotnich pitev
archivovany v programu NIS od roku 1993 a StaproAkord od roku 2010.

Histologické preparaty jsou uchovavany po dobu 5 let, parafinové bloky po dobu 20 let.

7.11. OCHRANA INFORMACI

Oddéleni patologie dba na ochranu osobnich dat, vysledk(l a vS8ech doprovodnych informaci o
vySetfovanych osobach, které poskytl zadavatel (klinicky Iékaf) v souvislosti s pozadavkem na
laboratorni vySetfeni. Kazdy pracovnik je zavazan ve své pracovni napini k zachovavani mi€enlivosti
o skuteCnostech, o nichz se dozvédél v souvislosti s vykonem svého povolani s vyjimkou pfipada,
kdy skuteénost sdéluje na zakladé oznamovaci povinnosti podle zvlastnich predpisti (RD Ochrana
osobnich udaji — Hlavni ¢ast).
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8.POUZITE ZKRATKY, POJMY, SOUVISEJiCi LEGISLATIVA

8.1. ZKRATKY
CLK Ceska lékarska komora
ICZ Identifikacni Cislo zdravotnického zafizeni
LP Laboratorni pfiru¢ka
MKN Mezinarodni klasifikace nemoci
NIS Network Information Systém - Nemocnic¢ni informacni systém
OP Oddéleni patologie
Pl Pracovni instrukce
RD Rizeny dokument
RF Rizeny formulaf
S Smérnice

Pouzitelné zkratky pfislusnych nameéstki nebo zaméstnanclt pfimo fizenych feditelem, zkratky
pfisluSnych druhl dokumentl a zkratky pouzité v rozdélovniku jsou uvedeny v RD Rizeni interni
dokumentace.

8.2. SOUVISEJICi LEGISLATIVA, DOKUMENTY
CSN EN ISO 15189
RD Prirucka kvality OP
R Hygienicko-provozni fad Oddéleni patologie Nemocnice Havifov p. o.
SOP Biopsie
SOP Cytologie
SOP Pitva

9. PRILOHY

e Pfiloha ¢.1: Pravodni list

e Priloha ¢.2: Pokyny pro odbér a zpracovani vzorkl pro histologické a cytologické vySetieni
e Priloha ¢.3: Seznam IHC protilatek OP

e Priloha ¢€.4: Denni méreni teplot
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10.ROZDELOVNIK

Nazev fizeného dokumentu

LABORATORNI PRIRUCKA OP
NEMOCNICE HAVIROV P. O.

Cislo fizeného dokumentu

08

C’is_lo Nazev utvaru - funkce Exemplar Dvatum . Podpis
vytisku prevzeti

1. Primar oddéleni patologie 1

2. Vedouci laborantka 2

3. Zdravotni laborantka 3

4, Manazer kvality 4
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